DEKAN YARDIMCISI GOREV TANIMI

Birim Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1
Alt Birim | Dekan Yardimciligi
Gorev Ad1 | Dekan Yardimcist (Ogrenci Islerinden Sorumlu)
Amiri Dekan
Sorumluluk| Fakiiltenin akademik ve idari personel islerinin koordinasyonu ve yonetimine
Alani iliskin konular
GOrev Dekan Yardimcisi (Ogrenci Islerinden Sorumlu), herhangi bir nedenle
Devri gorevinde olmadig1 durumlarda, yerine diger dekan yardimcisi gorevi yiiriitiir.
Gorev Fakiiltenin akademik ve idari personel islerinin dlzenli, etkin ve verimli
Amaci yiirlitiilmesini saglamaktir.
Temel e Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yapar.
Gorevler e Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol eder.
e (Gorev alanina giren kurul, komisyon, komite ve g¢alisma gruplarinin
caligmalarini takip eder.
e Ders programlari, sinav takvimi ve sinav uygulamalarinin takibini yapar.
o Fakiilte ile sektor is birliginin koordinasyonunu saglar.
e Egitim 6gretim faaliyetlerinin koordinasyonu saglar.
e Ogrenci sikayet, 6neri ve taleplerini degerlendirir.
e Birim faaliyet raporlarinda verilerin hazirlanmast siirecini yonetir.
e Ogrenci Isleri Daire Baskanlig ile yiiriitiilen islemler ve yapilan
yazigmalari yonetir.
e Yeni 0grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglar.
e Ogrenci sorusturma dosyalarmi izler ve bu sorusturmalar ile ilgili kisi ve
komisyonlar1 gorevlendirir.
e Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal, 6zel 6grenci ve yabanci
uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili caligmalar yiirditiir.
e Bolumlerle koordinasyonu iginde olarak, ERASMUS ve FARABI
programlarinin isleyis siireclerini izler
e Dekana, gorev baginda olmadig1 zamanlarda vekalet eder.
Yetkileri e EBYS bilgi sistemin iliskin uygulamalar1 kullanmak ve imza yetkisine

sahip olmaktir.




